ZARZADZENIE NR 208/2020
WOJTA GMINY WADOWICE GORNE

z dnia 24 marca 2020 r.

W sprawie postepowania z korespondencja wplywajaca

do Urzedu Gminy w Wadowicach Gornych

Na podstawie § 10 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r.

W sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r.

poz. 491), w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2,

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie dodatkowe zasady postepowania z dokumentacja wplywajaca do Urzedu

Gminy w Wadowicach Gérnych, zwanej dalej ,,dokumentacja” poza wynikajacymi z § 37 - 40

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wadowice Gorne:

1)

2)

3)

4)

calos¢ dokumentacji podlega 48-godzinnej kwarantannie, z zachowaniem pelnej
separacji dokumentacji z poszczegolnych  dni, przeprowadzanej przez punkt
kancelaryjny, z zastrzezeniem pkt 2,

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda Wojta lub Sekretarza Gminy
mozna skrdcic¢ okres lub nie zastosowaé kwarantanny. W takim przypadku konieczne
jest zachowanie szczegdlnych zasad bezpieczenstwa,

wprowadza si¢ mozliwoé¢ skladania przez strony dokumentéw do , pojemnika”
znajdujacej si¢ przy wejsciu do budynku Urzedu Gminy w Wadowicach Gornych,
ktory wraz z dokumentacjg dorgczong przez operatora pocztowego 1 firmy kurierskie
podlega kwarantannie, o ktorej mowa w pkt 1,

dopuszcza sie mozliwosé przesylania przez strony skanéw dokumentéw i pism,

z zastrzezeniem koniecznos$ci pdzniejszego ich zastapienia dokumentami wiasciwymi.

§ 2.
Uznaje sig, jako date wplywu do Urzedu Gminy w Wadowicach Gornych dokumentu

lub pisma dzien rejestracji dokonywanej po uptywie okresu kwarantanny.



2. Zobowiazuje si¢ pracownikow, aby sprawy dostarczane przesylkami poleconymi (za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru), ktorych terminy zatatwienia okreslaja przepisy
KPA lub sg obligatoryjne na podstawie innych przepisow lub decyzji wlasciwych
organéw, zostaly, pomimo skroconego okresu dochowane.

3. Termin uznaje si¢ za dochowany w przypadku braku mozliwosci jego dochowania
o okres wynikajacy z procedury kwarantanny.

4. Kazdorazowo, w sytuacji o ktorej mowa w ust. 3 nalezy podja¢ wszelkie dostepne
dziatania do przywrdcenia terminu (np. na podstawie art. 58 KPA lub ztozonego

wniosku) zmierzajace do skutecznego zatatwienia danej sprawy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowiazuje do odwolania.




